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3. WYBIERZ PRAWIDŁOWY PODATEK
(te informacje otrzymasz od swojego księgowego Z SYSTEMU podatkipodatki):

Przykład (Bank PKO):

Przelewy do Urzędu Skarbowego to specjalne przelewy w systemach bankowych –
oto kroki do wykonania:

1. WYBIERZ ”PRZELEW”

2. NASTĘPNIE PRZELEW ‘PODATKOWY’ (do Urzędu Skarbowego)
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Pamiętaj, że w przypadku podatku od osób fizycznych (PIT), podatku od firm (CIT),
podatku VAT zawsze będziesz korzystał z indywidualnego rachunku bankowego
wygenerowanego z systemu rządowego.

4. DODAJ INDYWIDUALNY NUMER RACHUNKU PODATKOWEGO

Jeśli Biuro Rachunkowe nie prześle Ci Twojego indywidualnego numeru rachunku
podatkowego, wygeneruj go z tego linku: https://www.podatki.gov.pl/generator-
mikrorachunku-podatkowego

* Czasami (w innych bankach) możesz zobaczyć dodatkowe pole – pozostaw puste – są to: identyfikator zobowiązania / referencje własne itp.
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Lucjana Rydla 32
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Jeśli masz pytania skontaktuj się z nami.
Virtue Sp. z o.o. Team

7. WPISZ PRAWIDŁOWĄ KWOTĘ PODATKU

6. WPROWADŹ SWÓJ NIP

M - Miesiąc - (01 - Styczeń, 02 - Luty, 03 -
Marzec itd…)
K – Kwartał – 01/ 02/ 03/ 04
R - Rok -

5. WYBIERZ WŁAŚCIWY OKRES
(okres / okres rozliczenia):
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Transfers to the Tax Office are special transfers in bank systems – here are steps to
follow:

1. SELECT PRZELEW ‘TRANSFER”

2. NEXT SELECT PRZELEW ‘PODATKOWY’ (Tax Office) and sometimes ‘PIT, CIT, VAT’
(PIT - Personal Income Tax, CIT – Corporate Income Tax, VAT – Value Added Tax)

3. SELECT CORRECT TAX (this information you will have from your Accountant):
Example (Bank PKO):

TAX TRANSFER MANUAL
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Please bear in mind that for personal tax (PIT), company tax (CIT), VAT you
will always use your individual bank account generated from the government system.

4. ADD INDIVIDUAL TAX BANK ACCOUNT NUMBER
If accounting Office does not send you your individual tax bank account number, please
generate it from this link: https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-
podatkowego

*Sometimes (in other banks) you can see additional field – leave it empty – these are:

Identyfikacja zobowiązania / Commitment ID / Series and document number / Seria i numer dokumentu
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If you have any questions, please let us know.
Virtue Sp. z o.o. Team

7. WRITE CORRECT TAX AMOUNT

6. WRITE YOUR NIP OR PESEL

M - Miesiąc - Month (01 - January, 02 - February, 03 - March etc…)
K – Kwartał - Quarter
R - Rok - Year

5. SELECT CORRECT PERIOD
(okres / okres rozliczenia):
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